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ZAKONY ©i?
Vyhlaska €. 515/2020 Sb.

Vyhlaska o struktuie informaci zverejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tkont
vykonavanych v ramci agendy
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2020-515

Castka 211/2020
Platnost od 11.12.2020
Uginnost od 26.12.2020

Aktualni znéni 01.08.2021

515

VYHLASKA

ze dne 7. prosince 2020

o struktufe informaci zverejfiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu UkonU vykonavanych v ramci agendy

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 21 odst. 4 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni zakona ¢.
298/2016 Sb. a zakona €. 12/2020 Sb., a podle § 69 odst. 3 pism. b) a ¢) zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve
znéni zakona €. 12/2020 Sb. a zakona €. 261/2021 Sb.:

Struktura informaci zverejiiovanych o povinném subjektu
(1) Struktura informaci zvefejiovanych o povinném subjektu je uvedena v pfiloze €. 1 k této vyhlasce.

(2) Povinny subjekt zvefejfiuje informace podle polozek v pofadi, s oznaCenim a uvozovacim textem polozek podle
prilohy €. 1 k této vyhlasce.

Osnova popisu ukont vykonavanych v ramci agendy

Osnova popisu Ukond organu vefejné moci a Ukon( subjektu, ktery pfi vykonavani téchto Ukond neplsobi jako organ
vefejné moci, je uvedena v pfiloze €. 2 k této vyhlasce.

ZruSovaci ustanoveni

Zrusuji se:
1. Vyhlaska €. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu zpdsobem
umozniujicim dalkovy pfistup.
2. Wyhlaska €. 416/2008 Sb., kterou se méni vyhlaska &. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci
zvefejfiovanych o povinném subjektu zplsobem umozriujicim dalkovy pfistup.

Uéinnost

Tato vyhlaSka nabyva U€innosti patnactym dnem po jejim vyhlaseni.

Ministr:

Hamacek v. r.

Pfiloha €. 1 k vyhlasce €. 515/2020 Sb.

Struktura informaci zverejiiovanych o povinném subjektu

Oznaceni a uvozovaci text

polozky Obsah polozky
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1. Nazev Uvede se Uplny nazev povinného subjektu bez pouziti zkratek.

2. DUvod a zpusob zalozeni |Uvede se dlivod a zpUsob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principu, za
kterych vykonava svoji ¢innost.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi. Jako textova informace se vzdy uvede zfizovatel povinného
subjektu, nadfizeny organ povinného subjektu, pfipadné dal$i nadfizené organy povinného
subjektu, pokud se lisi pfimé vedeni od metodického.

3. Organizacni struktura Uvede se popis vnitfni organizacni struktury povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace, schéma nebo hypertextovym odkazem na internetové
stranky s pfisluSnymi informacemi, v€éetné dalSich informaci o organizacnich Gtvarech
povinného subjektu, napfiklad odborech a oddélenich.

4. Kontaktni spojeni Uvedou se kontaktni udaje povinného subjektu.

Dale se uvedou kontaktni udaje jednotlivych organizacénich utvar(i nebo ufadoven s
upfesiujicimi informacemi.

4.1 Kontaktni postovni Uvede se strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu uréend k doru€ovani
adresa postovnich zasilek. Pokud povinny subjekt pouziva vice kontaktnich poStovnich adres,
uvedou se i dalSi upresniujici informace o ucelu jejich pouziti; na prvnim misté se uvede
adresa sidla, k niz se jako ucel pouziti uvede ,Sidlo“.

Adresa se uvede ve strukture

a) oznaCeni adresata, pokud se liSi od nazvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,
b) nazev ulice, Cislo popisné nebo evidenéni a Cislo orientacni véetné dodatku, pfitom Cislo
orientani se uvede za Cislo popisné a oddéli se lomitkem,

c) nazev Casti obce, v Praze nazev katastralniho tuzemi,

d) postovni smérovaci Cislo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev
adresni posty.

V pfipadé, Ze se jako kontaktni poStovni adresa pouziva postovni pfihradka, uvede se
adresa ve strukture

a) oznaceni adresata, pokud se lisi od nazvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,
b) udaj ,postovni pfihradka“ nebo jiny obdobny Gdaj dopinény &islem pfihradky,

c) postovni smérovaci Cislo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev
adresni posty.

Uvedeni adresy v poZzadované struktufe |ze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti.

4.2 Adresa ufadovny pro Uvedou se adresy vSech Ufadoven povinného subjektu uréenych pro osobni navstévu.
osobni navstévu
Adresa se uvede ve struktufe

a) oznaCeni Ufadovny, pokud se liSi od nazvu povinného subjektu uvedeného v bodé 1,

b) nazev ulice, Cislo popisné nebo evidenéni a Cislo orientacni véetné dodatku, pfitom Cislo
orientani se uvede za Cislo popisné a oddéli se lomitkem,

c) nazev Casti obce, v Praze nazev katastralniho tuzemi,

d) postovni smérovaci Cislo a nazev obce, v Praze se za nazvem obce uvede Cislo
meéstského obvodu.

Uvedeni adresy v poZadované struktufe |ze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti.

4.3 Uredni hodiny Uvedou se ufedni hodiny v8ech ufadoven povinného subjektu uréenych pro osobni
navstévu.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.
4.4 Telefonni €isla Uvedou se telefonni &isla povinného subjektu, jeho organizaénich utvar(i a Gfradoven.

Telefonni Cisla se uvedou s mezinarodni pfedvolbou. Vnitini linka (bez provolby) se uvede
za lomitkem.

4.5 Adresa internetovych Uvede se elektronicka adresa oficialnich internetovych stranek povinného subjektu.
stranek
Uvede se hypertextovym odkazem.

4.6 Adresa podatelny Uvede se adresa podatelny pro doru¢ovani dokumenta v listinné podobé, ktera je
soucasné adresou pro doru¢ovani dokumentt v elektronické podobé doru¢ovanych na
technickych nosicich dat.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Dale se uvede prehled technickych nosi¢u dat, na kterych povinny subjekt pfijima
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dokumenty v elektronické podobé.

Pokud povinny subjekt pouziva vice podatelen, uvedou se informace o ucelu jejich pouziti.

4.7 Elektronicka adresa Uvede se elektronicka adresa podatelny povinného subjektu, kterou je adresa elektronické
podatelny posty (e-mailova adresa).

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Dale se uvedou dalsi elektronické adresy povinného subjektu s informaci o u€elu jejich
pouziti.
4.8 Datova schranka Uvede se identifikator datové schranky povinného subjektu.

Dale se uvedou identifikatory dalSich datovych schranek s uvedenim ucelu pouziti téchto
datovych schranek.

5. Pfipadné platby Ize Uvede se ucet u poskytovatele platebnich sluzeb pro v8echny v Gvahu pfipadajici platby od
poukéazat vefejnosti ve prospéch povinného subjektu, a to ve struktufe &islo U¢tu véetné pfipadného
predcisli, kdd poskytovatele platebnich sluzeb, ucel platby a symboly platby, pokud jsou pfi
platbé pozadovany, zejména konstantni symbol, variabilni symbol a specificky symbol.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Dale se uvedou informace o jinych zplsobech platby, pokud jsou umoznény.

6.1CO Uvede se identifikaéni ¢islo povinného subjektu podle zakona o zakladnich registrech.
7. Platce dané z pfidané Uvede se darové identifikaéni Cislo povinného subjektu, pokud je povinny subjekt platcem
hodnoty dané z pfidané hodnoty. Pokud povinny subjekt neni platcem dané z pfidané hodnoty,

uvede se tato skute¢nost.
8. Dokumenty -

8.1 Seznamy hlavnich Uvedou se seznamy hlavnich dokumentt povinného subjektu koncepéni, strategické a

dokument( programové povahy, které mohou byt podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim
poskytnuty.

8.2 Rozpocet Uvedou se udaje o rozpoctu povinného subjektu v aktualnim a uplynulém roce a o jeho

zménach. Uvede se oznaceni rozpoc¢tu nebo jeho zmény s uvedenim data vydani,
oznacenim osoby nebo organu, ktera rozpocet schvalila nebo vydala, a celkové planované
pfijmy a vydaje povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace. Jsou-li rozpoCet nebo jeho zmény zvefejnény na
internetovych strankach, Ize udaje uvést hypertextovym odkazem na tyto internetové
stranky.

9. Zadosti o informace Uvede se misto a zpUsob, jak ziskat pfislusné informace.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

10. PFijem podani a podnétd | Uvede se misto a zplsob, kde Ize podat Zadost nebo stiznost, pfedloZit navrh, podnét nebo
jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na postup zverejnény
Ministerstvem vnitra na portalu vefejné spravy v podobé popisu ukon(i organu vefejné moci
vedeného v zakladnim registru agend, organt vefejné moci, soukromopravnich uZivatel(
Udaji a nékterych prav a povinnosti.

11. Pfedpisy -
11.1 NejdllezitéjSi pouzivané | Uvede se prehled nejdllezitéjSich pfedpisud, podle nichz povinny subjekt jedna a rozhoduje,
predpisy které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace nebo které

upravuji dalsi prava ob¢anu ve vztahu k povinnému subjektu.
Dale se uvede, kde a kdy jsou tyto pfedpisy pfistupné k nahlédnuti.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahuijici text predpisu.

11.2 Vydané pravni pfedpisy |Uvede se prehled pravnich pfedpist vydanych v ramci vécné plsobnosti povinného
subjektu.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahuijici text predpist.

12. Uhrady za poskytovani
informaci
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12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

https://www.zakonyprolidi.cz/print/cs/2020-515/zneni-20210801.htm

Uvede se sazebnik uhrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych
sluzeb.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

12.2 Rozhodnuti nadfizeného
organu o vysi Uhrad za
poskytnuti informaci

Uvedou se rozhodnuti o vysi thrad vydana podle zakona o svobodném pfistupu k
informacim v pfipadé stiznosti. Tato rozhodnuti se uvadéji nejméné za 2 roky.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

13. Licenéni smlouvy

13.1 Vzory licenénich smluv

Uvedou se vzory licen€nich smluv podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,
pokud jsou k poskytovani informaci povinnym subjektem potfebné.

Vzory licenénich smluv se uvedou v takové formé, aby mohly byt Zadatelem o informaci
pfizplisobeny konkrétni Zadosti a pouzity jako navrh na uzavieni licenéni smlouvy, atois
moznosti dalkového pfistupu.

13.2 Vyhradni licence

Uvedou se licen€ni smlouvy upravujici vyhradni licence poskytnuté povinnym subjektem
podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

14. Vyro¢ni zprava podle
zakona o svobodném
pfistupu k informacim

Uvede se vyro¢ni zprava povinného subjektu o jeho €innosti v oblasti poskytovani
informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Pfiloha €. 2 k vyhlasce €. 515/2020 Sb.

Osnova popisu Ukonu organu verejné moci a ukont subjektu, ktery pfi vykonavani téchto ukont neptsobi jako

organ vefejné moci

Polozka osnovy

Popis polozky

Nazev Uukonu

Uvede se nazev ukonu ve formé& srozumitelné pro subjekt, ktery neni organem vefejné
moci.

V jakém pfipadé ve véci
jednat

Uvede se subjekinebo organ verejné moci, vuci kterému se Ukon vykonava, a okolnosti, ke
kterym se vykonani ukonu vztahuje.

Charakteristika Ukonu

Uvede se stru¢ny popis a ucel ukonu, a pokud je ukon iniciovan v souvislosti s uplatnénim
prava nebo spinénim povinnosti, rovnéz tato skute¢nost.

Vysledek ukonu

Uvede se vyuZitelnost vysledku ukonu.

Kdy véc Fesit

Uvede se okamZik zahajeni vykonavani ukonu, a pokud je ukon iniciovan v souvislosti s
uplatnénim prava nebo splnénim povinnosti, rovnéz Ihlta pro uplatnéni prava nebo spinéni
povinnosti.

Co je nutné dolozit pfi iniciaci
Ukonu provedené
elektronicky

Uvede se vycet dokladd, jinych dokumentl a dalSich naleZitosti.

Co je nutné dolozit pfi iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Uvede se vycet dokladu, jinych dokumentu a dalSich nalezitosti.

Kde a jakym zpUsobem Ize
ukon iniciovat elektronicky

Uvede se popis postupu subjektu, vci kterému se Ukon vykonava, pfi iniciaci Ukonu
elektronicky, v€etné uvedeni pfisluSného organu vefejné moci.

Kde a jakym jinym zplsobem
nez elektronicky Ize ukon
iniciovat

Uvede se popis postupu subjektu, vici kterému se ukon vykonava, pfi iniciaci Ukonu jinak
nez elektronicky, véetné uvedeni pfislusného organu verejné moci.

Vyse poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené
elektronicky

Uvede se vySe spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni, zpisob
placeni a dalSi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

VySe poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Uvede se vyse spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni, zpisob
placeni a dalSi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

Vyse davky nebo jiného
pInéni, pokud je pfedmétem
ukonu

Uvede se vySe nebo zplisob vypoctu a frekvence davky nebo jiného pinéni.

Opravné prostfedky

Uvedou se opravné prostfedky proti vysledku Ukonu, misto, IhGta a zpusob jejich podani a
vyfizeni, pokud jsou stanoveny.
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Casté dotazy

Uvedou se Casto kladené otazky souvisejici s vykonanim ukonu a strué¢né odpovédi na né,
pokud j sou znamy.

Sankce Uvede se sankce pfi nedodrzeni pfedepsanych povinnosti, postupd a podminek, pokud je
stanovena.

Pudsobnost Uvede se, v rdmci jakého druhu plsobeni organu vefejné moci se ukon vykonava (1. statni
sprava vykonavana statnim organem, 2. statni sprava vykonavana v pfenesené
pusobnosti, 3. samosprava, 4. ostatni vefejna sprava, 5. pusobeni, které neni vefejnou
spravou).

Oblast Uvede se tematicka oblast, v niz se Ukon vykonava.

Kli¢ova slova

Uvede se vycet kliCovych slov tykajicich se ukonu.

Ukonu

Pocatek platnosti popisu

Uvede se datum, od kterého je popis platny.

Konec platnosti popisu ukonu | Uvede se datum konce platnosti popisu, pokud je znam.

systému

Vysledek ukonu vedeny v
zakladnim registru nebo v
agendovém informacénim

Uvede se, zda je vysledek ukonu veden v zakladnim registru nebo v agendovém
informacnim systému.

Souvislosti

Provadi predpis
111/2009 Sb.
106/1999 Sb.

Je ménén
27512021 Sb.

Rusi
416/2008 Sb.

442/2006 Sb.

Je odkazovan z
275/2021 Sb.

515/2020 Sb.

Odkazuje na
261/2021 Sb.
515/2020 Sb.

111/2009 Sb.
416/2008 Sb.

442/2006 Sb.

106/1999 Sb.

Verze

2. 01.08.2021

c. Znéni od - do

Zakon o zakladnich registrech

Zakon o svobodném pfistupu k informacim

Vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejfiovanych o povinném
subjektu a 0 osnové popisu Ukonl vykonavanych v ramci agendy

Vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci
zvefejhovanych o povinném subjektu zplisobem umozriujicim dalkovy pFistup

Viyhlaska, kterou se stanovi struktura informaci zvefejhiovanych o povinném subjektu zpisobem
umoznujicim dalkovy pfistup

Vyhlaska, kterou se méni vyhladka ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejfiovanych o povinném
subjektu a o osnové popisu Ukonu vykonavanych v ramci agendy

Viyhlaska o struktufe informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu ukon
vykonavanych v ramci agendy

Zakon, kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s dalSi elektronizaci postupl organl vefejné moci

Vyhlaska o struktufe informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu Ukon
vykonavanych v ramci agendy

Zakon o zakladnich registrech

Vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci
zvefejhovanych o povinném subjektu zplisobem umozriujicim dalkovy pFistup

Viyhlaska, kterou se stanovi struktura informaci zvefejhiovanych o povinném subjektu zpisobem
umoznujicim dalkovy pfistup

Zakon o svobodném pfistupu k informacim

Novely Poznamka
275/2021 Sb. Aktualni znéni (exportovano 31.08.2021
14:58)

1. 26.12.2020 - 31.07.2021
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c. Znéni od - do Novely Poznamka
0. 11.12.2020 Vyhlasené znéni
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