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263/2007 Sbh.

VYHLASKA

ze dne 4. fijna 2007,

kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance skol a Skolskych zafizeni zfizenych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem

obci

Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a télovychovy (dale jen "ministerstvo") v dohodé s Ministerstvem

prace a socialnich véci stanovi podle § 306 odst. 1 a 5 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace:

§1
Rozsah pravni upravy

Tato vyhladka se vztahuje na zaméstnance Skol a 8kolskych zafizeni zfizenych

ministerstvem, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci.

§ 2

Postup souvisejici se skonéenim pracovniho pomeéru a odvolanim nebo vzdanim se

pracovniho mista vedouciho zaméstnance

(1) Pfed skon&enim pracovniho poméru zaméstnanec informuje zaméstnavatele o stavu
plnéni uloZzenych ukoll. Pedagogicky pracovnik odevzda pfislusnou pedagogickou dokumentaci
a podklady pro hodnoceni zakl a studentl. O pfedani Ukoll a odevzdani véci se vyhotovi

zaznam.

(2) Reditel $koly nebo $kolského zafizeni pfi skon&eni pracovniho poméru, pfi odvolani z

pracovniho mista feditele nebo vzdani se pracovniho mista feditele pfeda agendu spojenou s
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vykonem pracovniho mista feditele nové jmenovanému fediteli; pokud to neni mozné, pfeda ji
stejnym zplsobem svému zastupci nebo fyzické osobé urCené zfizovatelem. O predani se

vyhotovi zaznam.

§3

Pracovni doba pedagogickych pracovnikt

(1) V pracovni dobé pedagogicti pracovnici vykonavaji

a) pfimou pedagogickou &innost?),

b) dalSi prace souvisejici s pfimou pedagogickou c¢innosti dohodnuté s pedagogickym
pracovnikem, napfiklad pfiprava na pfimou pedagogickou €innost, pfiprava ucebnich
pomucek, hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci zaku a dale prace, které vyplyvaji
z organizace vzdélavani a vychovy ve 8kolach a skolskych zafizenich, jako je dohled nad
détmi a nezletilymi Zzaky (dale jen "Zaci") ve Skole a pfi akcich organizovanych skolou,
spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, s vychovnym poradcem, se $kolnim
metodikem prevence, s metodikem informacnich a komunikacnich technologii, spoluprace
se zakonnymi zastupci zaku, odborna péce o kabinety, knihovny a dalsi zafizeni slouzici
potfebam vzdélavani, vykon praci spojenych s funkci tfidniho ucitele a vychovného
poradce, u€ast na poradach svolanych vedoucim zaméstnancem Skoly nebo Skolského

zafizeni, studium a uc€ast na dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniku.

(2) Nejde-li o vykon pfimé pedagogické Cinnosti, mize pedagogicky pracovnik vykonavat

praci i na jiném s nim dohodnutém mist&2).

(3) PFi rozvrzeni pracovni doby do smén rozvrhne feditel Skoly nebo Skolského zafizeni

soucasneé téz primou pedagogickou €innost.
(4) Je-li s pedagogickym pracovnikem dohodnuta® jind doba k jeho seznameni s

rozvrzenim pracovni doby do smén, oznamimu feditel Skoly nebo Skolského zafizeni toto

rozvrzeni pracovni doby nejpozdéji 3 dny predem; v pfipadé zmény v rozvrzeni pfimé
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pedagogické Cinnosti mu to oznami zpravidla 3 dny pfedem.

(5) V evidenci odpracované pracovni doby® se uvadi téZ pocet hodin pfimé pedagogické
¢innosti vykonanych nad tydennirozsah hodin stanoveny feditelem Skoly nebo $kolského

zafizeni.

§4

Cerpani dovolené

Dobu Cerpani dovolené ur€uje feditel Skoly nebo Skolského zafizeni podle rozvrhu Cerpani

dovolené®
a) pedagogickym pracovnikim zpravidla na dobu $kolnich prazdnin,

b) ucitelim matefskych Skol s pfihlédnutim ke konkrétnim podminkdm na pracovisti tak, aby ji

&erpali predevsim v dobé prerugeni nebo omezeni provozu mateiské $koly®),

c) pedagogickym pracovnikim ve Skolskych zafizenich s celoroénim provozem v prabéhu

celého skolniho roku.

§5

Volno k samostudiu

Reditel $koly nebo $kolského zafizeni uréuje pedagogickym pracovnikiim &erpani volna k

dal§imu vzdélavani formou samostudia’) zpravidla na dobu
a) podzimnich, vanoénich, pololetnich, jarnich nebo velikono&nich prazdnin®),
b) preruseni nebo omezeni provozu $koly 8 nebo 8kolského zafizeni®), nebo

c) kdy se ve Skole nebo Skolském zafizeni z mimoradnych divodu neuskute¢nuje vychova a

vzdélavani a nejsou poskytovany kolské sluzby0).
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§6

Dohled nad zaky

(1) Dohled k zaji§téni bezpednosti a ochrany zdravi 4kl ve $kole nebo $kolském
zafizeni pfi vychové a vzdélavani a s nimi souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych
sluzeb se vykonava v zajmu predchazeni $kodam na zdravi, majetku, pfirodé a Zivotnim prostfed
|'12)_

(2) Reditel® gkoly nebo $kolského zafizeni uréuje provadéni dohledu nad Zaky. Vychazi z
konkrétnich podminek a pfihlizi zejména k vykonavané cinnosti, véku zaku a jejich rozumové

vyspélosti, dopravnim a jinym rizikm.

(3) Pedagogicky pracovnik kona podle rozvrhu dohled nad zaky zejména ve Skole pred
vyu€ovanim, o pfestavkach mezi vyu€ovacimi hodinami, podle potfeby pfi pfechazeni zaka mezi
budovami skoly, do zafizeni Skolniho stravovani a do skolni druziny. Jestlize reditel Skoly povoli
Zzakam pobyt ve Skole pfed vyucovanim, mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim nebo po
vyucovani, zabezpeci jejich dohled. Dohled ve Skole zaCina nejméné 15 minut pfed zaCatkem
dopoledniho vyuCovani a 15 minut pfed zaCatkem odpoledniho vyuCovani a konéi nejdfive
ukon&enim vychovy a vzdélavani nebo poskytovanim skolskych sluzeb.

(4) Pedagogicky pracovnik vykonava podle pokynU feditele dohled i mimo Skolu a Skolské
zafizeni, zejména pfi kurzech, exkurzich a jinych ¢innostech vyplyvajicich ze 8$kolnich
vzdélavacich programd nebo ucebnich dokumentd, pfi u€asti na soutézich, prehlidkach,

popfipadé pfi jejich pfipravé a na jinych akcich organizovanych skolou nebo $kolskym zafizenim.

(5) Pfi akcich konanych mimo Skolu nebo Skolské zafizeni, kdy mistem pro shromazdéni
Zzakd neni Skola nebo S$kolské zafizeni, zaCind dohled nejpozdéji 15 minut pfed dobou
shromazdéni na urCeném misté. Po skonCeni akce dohled kon€i na pfedem ur€eném misté a v
pfedem stanoveném Case. Misto a €as shromazdéni zakl a skon¢eni akce se ozndmi nejméné

jeden den pfed konanim akce zakonnym zastupcim z4aka.
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(6) Dohled mize vykonavat vedle pedagogického pracovnika i jiny zletily zaméstnanec
8koly nebo Skolského zafizeni, jestlize byl o vykonu tohoto dohledu fadné poucen. O tomto

pouceni se provede zaznam.

§7
Uéinnost

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti prvnim dnem prvniho kalendafniho mésice nasledujiciho po

dni jejiho vyhlaseni.

Ministryné:

Mgr. Kuchtova v.r.

v

1) § 2 zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni

pozdéjsich predpisu.

2) § 2 odst. 4 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace.

3) § 84 zakoniku préace.

4) § 96 zakoniku prace.

5) § 217 odst. 1 zadkoniku prace.

6) Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 43/2006 Sb.
7) § 24 odst. 4 pism. b) a odst. 7 zakona €. 563/2004 Sb.

8) § 4 vyhlasky ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku.

9) Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

10) § 24 odst. 2 a 3 zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§8§im odborném a jiném

vzdeélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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11) Napfiklad § 29 odst. 2 a § 164 odst. 1 pism. b) Skolského zakona, § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., § 3

vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné Skolni dochézky.
12) § 415 a 422 zakona &. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

13) § 164 odst. 1 pism. h) Skolského zékona.
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