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1 ZÁŘÍ Adaptace dětí, BOZP, start dokumentace a školního roku

● PEDAGOGIKA & DĚTI

Sledování adaptace nově přijatých
dětí.
Kontrola TVP a jejich vazby na ŠVP.

Založení diagnostických listů dětí.

● PROVOZ & BOZP

Revize tříd, heren a zahrady MŠ.

Prokazatelné poučení dětí o BOZP.
Školení BOZP/PO pro zaměstnance.

● DOKUMENTACE

Kontrola matrik dětí a kontaktů.

Zmocnění k odvádění dětí.
Vedení třídních knih a docházky.

2 ŘÍJEN Orientační hospitace, stravování a pobyt venku

● PEDAGOGIKA & DĚTI

Orientační hospitace: klima, hry.

Sledování práce asistentů
pedagoga.

Integrace dětí s přiznanými PO.

● PROVOZ & BOZP

Jídelna: HACCP, spotřební koš,
hygiena.
Bezpečnost při pobytu venku.

Kontrola stavu hraček a pomůcek.

● DOKUMENTACE

Omlouvání docházky předškoláků.

Řídící kontrola a finanční doklady.
Evidence úplat za vzdělávání a
stravné.

3 LISTOPAD Grafomotorika, logopedická prevence, topný režim

● PEDAGOGIKA & DĚTI

Hospitace: úchop tužky, rozvoj řeči.

Sledování rozvoje hrubé/jemné
motoriky.

Průběžná pedagogická diagnostika.

● PROVOZ & BOZP

Teplotní režim, větrání bez průvanu.

Zazimování herních prvků na
zahradě.

Čistota ložního prádla a ručníků.

● DOKUMENTACE

Vyhodnocení PLPP a IVP u dětí se
SVP.
Čerpání rozpočtu a příspěvků.

Kontrola docházky zaměstnanců.

4 PROSINEC Vánoční akce, předčtenářská gramotnost, sanitace

● PEDAGOGIKA & DĚTI

Hospitace: hudební a estetické
činnosti.

Rozvoj předčtenářské gramotnosti.
Příprava akcí pro rodiče bez stresu.

● PROVOZ & BOZP

Bezpečnost při besídkách pro
veřejnost.

Sanitace a dezinfekce hraček.
Zabezpečení budovy MŠ na svátky.

● DOKUMENTACE

Evidence přesčasů a náhradního
volna.

Příprava podkladů k inventarizaci.
Plán čerpání dovolených.
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5 LEDEN Předškoláci & Revize

Pedagogika: Hospitace u předškoláků (zralost,
koncentrace). Vyhodnocení ŠVP za 1. pololetí.
Provoz & Dok.: Zimní údržba, revize elektro a nářadí v
herně.

6 ÚNOR Zápisy, OMJ & Inventura

Pedagogika: Podpora dětí s OMJ, návštěva 1. třídy ZŠ s
předškoláky.

Provoz & Dok.: Kritéria pro zápis do MŠ, vyhodnocení
inventarizace majetku.

7 BŘEZEN Polytechnika & Spisovka

Pedagogika: Hospitace: pokusy, enviromentální
výchova, přenos z DVPP.

Provoz & Dok.: Sklady a chemické látky mimo dosah
dětí, spisová služba.

8 DUBEN Zápisy & Prověrka BOZP

Pedagogika: Hospitace: komunitní kruh, sebeobsluha,
odklady šk. docházky.

Provoz & Dok.: Jarní revize pískovišť a zahrady, roční
prověrka BOZP.

9 KVĚTEN Přijímací řízení & Zahrada

Pedagogika: Pobyt venku, pitný režim, stínění, schůzky
s novými rodiči.
Provoz & Dok.: Vedení správních spisů (rozhodnutí o
přijetí/nepřijetí).

10 ČERVEN Diagnostika & Uzávěrky

Pedagogika: Kompletace diagnostiky, vyhodnocení
TVP/ŠVP, rozlučky a výlety.
Provoz & Dok.: Uzavření třídních knih, plán letního
úklidu a rekonstrukcí.

11 ČERVENEC & SRPEN Letní provoz, generální úklid, opravy a stavby

Provoz & Sanitace: Generální úklid, malování, dezinfekce hraček a koberců, revize.
Příprava nového roku: Úvazky, rozdělení dětí do tříd, aktualizace Školního řádu a směrnic.

III. KRITÉRIA KVALITY PRO HOSPITACE V MŠ

SLEDOVANÁ OBLAST KONKRÉTNÍ UKAZATELE KVALITY VÝUKY A PROSTŘEDÍ V MŠ

Psychosociální klima Respektující přístup, nepoužívání autoritativních gest, pocit bezpečí a vlídná atmosféra.

Organizace činností Vyváženost hry a řízených činností, plynulost přechodů (eliminace pasivního čekání dětí).

Individuální přístup Respektování osobního tempa dětí, diferenciace obtížnosti, podpora dětí se SVP a OMJ.

Kompetence dětí Podpora samostatnosti (sebeobsluha při jídle a převlékání), rozvoj řeči a zvídavosti.

SCHVÁLIL/A: [JMÉNO ŘEDITELE/KY MŠ] DATUM: [DOPLŇTE DATUM] Podpis a razítko MŠ
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