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1 ZÁŘÍ Zahájení roku, adaptace 1. ročníků, praktické vyučování a MZ/ZZ

● PEDAGOGIKA & STUDENTI

Adaptace 1. ročníků a imatrikulace.

Kontrola tematických plánů a ŠVP.

Vyhlášení 1. kola MZ / ZZ (podzimní
termíny).

● PROVOZ, BOZP & PRAXE

Poučení studentů o BOZP, dílnách a
labech.

Kontrola smluv o odborné praxi u
zaměstnavatelů.

Školení BOZP/PO pro zaměstnance
SŠ.

● DOKUMENTACE

Kontrola matrik studentů a úvazků.

Kontrola rozvrhů a Třídních knih
(Bakaláři/ŠOL).
Příprava podkladů k dofinancování
přímých nákladů.

2 ŘÍJEN Témata MZ/ZZ, kontrola pracovišť praktického vyučování a hospitace

● PEDAGOGIKA & STUDENTI

Stanovení a zveřejnění nabídek
témata MZ a ZZ.

Orientační hospitace ve
všeobecných předmětech.
Sledování integrace a IVP studentů
se SVP.

● PROVOZ, BOZP & PRAXE

Kontrola instruktorů a pracovišť
smluvních partnerů.

BOZP v odborných laboratořích a
dílnách.
Hygiena stravování a ubytování na
domově mládeže.

● DOKUMENTACE

Průběžná kontrola hodnocení a
zápisů v e-ŽK.

Příprava burz středních škol a dnů
otevřených dveří.
Řídící kontrola a finanční oběh
dokladů.

3 LISTOPAD 1. čtvrtletí, přihlášky k maturité, neomluvená absence

● PEDAGOGIKA & STUDENTI

1. čtvrtletní pedagogická rada
(prospěch, absence).
Sledování neomluvené absence a
záškoláctví.
Tematické hospitace v odborném
výcviku.

● PROVOZ, BOZP & PRAXE

Topná sezóna, mikroklima dílen a
domova mládeže.
Kontrola strojního zařízení a
odborných učeben.

Příprava dílen a skladů na zimní
období.

● DOKUMENTACE

Sběr přihlášek k jarnímu termínu
MZ/ZZ (do 1.12.).
Jmenování předsedů maturitních
komisí (návrhy).

Kontrola čerpání rozpočtu a
hospodářské činnosti.

4 PROSINEC Kritéria přijímacího řízení, inventarizace a vánoční akce

● PEDAGOGIKA & STUDENTI

Hospitace: využití AI a odborného IT
ve výuce.

Organizace odborných soutěží a
projektových dnů.

Kontrola plnění plánu Výchovného
poradce/MŠP.

● PROVOZ, BOZP & PRAXE

BOZP při dnech otevřených dveří a
akcích SŠ.

Kontrola zabezpečení budov a dílen
přes svátky.

Kontrola ochranných pracovních
pomůcek (OOPP).

● DOKUMENTACE

Příprava a vyhlášení kritérií
přijímacího řízení na SŠ.

Zahájení roční inventarizace
majetku a strojů.

Evidence přesčasů, pohotovostí a
náhradního volna.
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5 LEDEN 1. pololetí, výpisy vysvědčení, maturitní výpisy

Pedagogika: Klasifikační rada, uzavření známek za 1.
pololetí, vydání výpisů vysvědčení a výpisů přihlášek k
MZ.

Provoz & Dok.: Revize elektro, odborných strojů v
dílnách, zimní údržba, kontrola Třídních knih a výkazů.

6 ÚNOR Sběr přihlášek na SŠ (DiPSy) & Inventura

Pedagogika: Sledování přihlášek uchazečů o studium v
systému DiPSy, příprava přijímacích zkoušek (JPZ).

Provoz & Dok.: Vyhodnocení inventarizace majetku,
účetní závěrka, kontrola plnění plánu DVPP.

7 BŘEZEN
3. čtvrtletí, témata písemných MZ/ZZ,
praktické zkoušky

Pedagogika: Schválení zadání písemných a praktických
maturitních zkoušek a závěrečných zkoušek.

Provoz & Dok.: Kontrola přípravy pracovišť pro
praktickou MZ/ZZ, prověrka skartace a spisové služby.

8 DUBEN
JPZ přijímačky, uzávěrka maturitních ročníků,
BOZP

Pedagogika: Realizace Jednotných přijímacích zkoušek
(JPZ), klasifikační rada pro končící ročníky (4. a 3.
ročníky).

Provoz & Dok.: Roční prověrka BOZP, kontrola vydání
vysvědčení posledních ročníků před MZ/ZZ.

9 KVĚTEN
Maturitní zkoušky (didaktické testy + ústní
MZ) & Přijímací řízení

Pedagogika: Průběh didaktických testů a ústních
zkoušek MZ, vydání rozhodnutí o přijetí uchazečů do 1.
ročníků.

Provoz & Dok.: Kontrola protokolů MZ, dodržování
maturitního řádu, bezpečnost při praktických
zkouškách.

10 ČERVEN
Závěrečné zkoušky (SOU), předávání
vysvědčení, souvislé praxe

Pedagogika: Závěrečné zkoušky u učebních oborů,
předávání maturitních a výučních listů, souvislé
odborné praxe.

Provoz & Dok.: Závěrečná radypedagogická rada,
kontrola kompletace protokolů MZ/ZZ a katalogových
listů.

11 ČERVENEC & SRPEN Letní oprava dílen a labů, opravené a podzimní termíny MZ/ZZ, nový rok

Provoz & Rekonstrukce: Údržba odborných strojů, labů a dílen, generální úklid domova mládeže a jídelny, revize.
Příprava nového roku: Náhradní/opravné termíny MZ/ZZ, úvazky, úprava Školního řádu a řádů dílen, příprava úvodní rady.

III. KRITÉRIA KVALITY PRO HOSPITACE NA SŠ (TEORIE I ODBORNÝ VÝCVIK)

SLEDOVANÁ OBLAST KONKRÉTNÍ UKAZATELE KVALITY VÝUKY A PROSTŘEDÍ NA SŠ / SOŠ / GYMNÁZIU

Odborná úroveň & Praxe Propojení teorie s praxí, rozvoj odborných kompetencí, práce s reálnými technologiemi a pomůckami.

Metody, AI & IT Využití moderních odborných softwarů, nástrojů AI, aktivizační formy výuky a samostatná práce studentů.

BOZP v dílnách & Labech
Důsledné dodržování bezpečnostních předpisů, používaní OOPP studenty i pedagogy, stav strojního
zařízení.

Příprava k MZ / ZZ
Cílená příprava ke společné i profilové části maturitní zkoušky / závěrečným zkouškám podle jednotných
zadání.

SCHVÁLIL/A: [JMÉNO ŘEDITELE/KY SŠ] DATUM: [DOPLŇTE DATUM] Podpis a razítko SŠ
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