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PEDAGOGIKA & STUDENTI
o Adaptace 1. roc¢nik( a imatrikulace.
o Kontrola tematickych planti a SVP.

o Vyhlaseni 1. kola MZ / ZZ (podzimni | |e
terminy).

o @ Zahajeni roku, adaptace 1. roénikd, praktické vyucovani a MZ/ZZ

* PROVOZ, BOZP & PRAXE
e Pouceni studentt o BOZP, dilnach a

labech.

Kontrola smluv o odborné praxi u
zaméstnavatelU.

o Skoleni BOZP/PO pro zaméstnance

sS.

 DOKUMENTACE

Kontrola matrik studentl a uvazkd.
Kontrola rozvrh( a Tfidnich knih
(Bakal4fi/SOL).

Priprava podkladd k dofinancovani
pfimych naklad.

Ve

* PEDAGOGIKA & STUDENTI

o Stanoveni a zverejnéni nabidek .
témata MZ a ZZ.
o OrientacCni hospitace ve o

vSeobecnych predmétech.
o Sledovani integrace a IVP studentl o
se SVP.

e C{N]3\) Témata MZ/ZZ, kontrola pracovist praktického vyu€ovani a hospitace

* PROVOZ, BOZP & PRAXE

Kontrola instruktort a pracovist
smluvnich partner(.

BOZP v odbornych laboratofich a
dilnéach.

Hygiena stravovani a ubytovani na
domové mladeze.

* DOKUMENTACE

Priibézna kontrola hodnoceni a
zapish v e-ZK.

Priprava burz stfednich $kol a dnli
otevrenych dveri.

Ridici kontrola a finanéni obéh
doklad.

* PEDAGOGIKA & STUDENTI

e (L]0 1. Ctvrtleti, prihlasky k maturité, neomluvena absence

* PROVOZ, BOZP & PRAXE

* DOKUMENTACE

e 1. Ctvrtletni pedagogicka rada o Topna sezdna, mikroklima dilen a o Shér prihlasek k jarnimu terminu
(prospéch, absence). domova mladeze. MZ/ZZ (do 1.12.).
e Sledovani neomluvené absence a ¢ Kontrola strojniho zafizeni a e Jmenovani predsedd maturitnich
zéaskolactvi. odbornych uéeben. komisi (navrhy).
e Tematické hospitace v odborném e Priprava dilen a skladl na zimni e Kontrola Cerpani rozpoCtu a
vycviku. obdobi. hospodarské ¢innosti.
A\
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PEDAGOGIKA & STUDENTI
e Hospitace: vyuziti Al a odborného IT | e

ve vyuce.

e Organizace odbornych soutézi a o
projektovych dn(.

o Kontrola plnéni planu Vychovného o
poradce/MSP.

o 011\ [l Kritéria prijimaciho fizeni, inventarizace a vanocni akce

* PROVOZ, BOZP & PRAXE

BOZP pfi dnech otevienych dvefi a
akcich SS.

Kontrola zabezpeceni budov a dilen
pres svatky.

Kontrola ochrannych pracovnich
pomtcek (OOPP).

o DOKUMENTACE

Priprava a vyhlaseni kritérii
pfijimaciho fizeni na SS.

Zahajeni ro¢ni inventarizace
majetku a strojl.

Evidence prescast, pohotovosti a
nahradniho volna.
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r e N
o 1. pololeti, vypisy vysvédéeni, maturitni vypisy ° m Shér prihlasek na SS (DiPSy) & Inventura

o Pedagogika: Klasifika¢ni rada, uzavreni znamek za 1. o Pedagogika: Sledovani prihlasek uchazecu o studium v
pololeti, vydani vypist vysvédceni a vypist prihlasek k systému DiPSy, pfiprava pfijimacich zkousek (JPZ).
MZ. e Provoz & Dok.: Vyhodnoceni inventarizace majetku,

o Provoz & Dok.: Revize elektro, odbornych strojl v ucetni zaverka, kontrola pInéni planu DVPP.
dilnach, zimni Gdrzba, kontrola Tfidnich knih a vykaz(.

\ \ J
( 3. Ctvrtleti, témata pi ych MZ/Z2Z ( JPZ prijimack averk: turitnich rocnikd )
. Ctvrtletl, temata pisemnyc| D rijimacky, uzaverka maturitnich rocniku,
o @ praktické zkousky P Y e @ BOZPp : g

¢ Pedagogika: Schvaleni zadani pisemnych a praktickych o Pedagogika: Realizace Jednotnych pfrijimacich zkousek
maturitnich zkousek a zadvérecnych zkousek. (JPZ), klasifikacni rada pro koncici rocniky (4. a 3.

o Provoz & Dok.: Kontrola pfipravy pracovist pro roéniky).
praktickou MZ/ZZ, provérka skartace a spisové sluzby. o Provoz & Dok.: Roc¢ni provérka BOZP, kontrola vydani

vysvédceni poslednich rocnikl pred MZ/ZZ.

- AN J
( Maturitni zkousky (didaktické testy + tstni [ Zavérecné zkousky (SOU), predavani )
= aturitni zKkous idakticke testy + ustni ~ averecne zkKkous redavani

o MZ) & Prijimaci F?z(enl' Y @ vysvédceni, souvigléf prax)t'ep

o Pedagogika: Priibéh didaktickych testl a Gstnich o Pedagogika: Zavérecné zkousky u ucebnich obord,
zkousek MZ, vydani rozhodnuti o pfijeti uchazect do 1. predavani maturitnich a vyuénich listd, souvislé
ro¢nikd. odborné praxe.

o Provoz & Dok.: Kontrola protokol(i MZ, dodrzovani o Provoz & Dok.: Zavéreénd radypedagogicka rada,
maturitniho fadu, bezpeénost pri praktickych kontrola kompletace protokoll MZ/ZZ a katalogovych
zkouskach. listd.

- I\ J
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@ Letni oprava dilen a labdi, opravené a podzimni terminy MZ/ZZ, novy rok
o Provoz & Rekonstrukce: Udrzba odbornych strojd, labt a dilen, generalni tklid domova mladeze a jidelny, revize.
o P¥iprava nového roku: Nahradni/opravné terminy MZ/ZZ, Gvazky, Gprava Skolniho fadu a fadu dilen, pfiprava Gvodni rady.

Ve
.

lll. KRITERIA KVALITY PRO HOSPITACE NA SS (TEORIE | ODBORNY VYCVIK)

SLEDOVANA OBLAST KONKRETNI UKAZATELE KVALITY VYUKY A PROSTREDI NA SS / SOS / GYMNAZIU
0Odborna uroven & Praxe Propojeni teorie s praxi, rozvoj odbornych kompetenci, prace s redlnymi technologiemi a pomdckami.
Metody, Al & IT Vyuziti modernich odbornych softward, nastroji Al, aktivizacni formy vyuky a samostatna préace studentd.

BOZP v dilnéch & Labech Duvslledr’]e dodrzovani bezpeénostnich predpist, pouzivani OOPP studenty i pedagogy, stav strojniho
zafizeni.
Cilena priprava ke spole¢né i profilové ¢asti maturitni zkousky / zavéreénym zkouskam podle jednotnych

Piprava k MZ / ZZ zadani.

SCHVALIL/A: [JMENO REDITELE/KY SS] DATUM: [DOPLNTE DATUM] Podpis a razitko S$
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